ROMANIA — JUDETUL TIMIS
PRIMARIA COMUNEI GIARMATA |

C.LF. 6049470 RO-307210 Giarmata, str. Principali nr. 445

Tel.: (+40)256/369.101 Fax: (+40)256/369.102 :
WWW.primariagiarmata.ro s

21.03.2022 PRIMARIA COMUNE! GIARMATA

ANUNT 'NTRA; / IESIRE
CONCURS PENTRU OCUPAREA PRIN RECRUTARE AN*“5-22/din /.
TREI FUNCTII PUBLICE DE EXECUTIE VACANTE

Primaria Comunei Giarmata organizeazi concurs pentru OCuparea urmatoarelor trei functii publice
de executie vacante :

1. Consilier, clasa L, grad profesional superior, in _cadrul Compartimentului Urbanism (ID post
233600);

* Durata timpului de munci este normald, de 8 ore/zi, 40 ore/saptimana;

2. Inspector, clasa L, grad profesional superior, in cadrul Compartimentului Taxe si Impozite ID
post 233599);

ost 233599);

* Durata timpului de munci este normald, de 8 ore/zi, 40 ore/saptimana;

3. Inspector, clasa L, grad profesional superior in cadrul Compartimentului Contabilitate — Buget
Finante (ID post 551629 );

* Durata timpului de munci este normala, de 8 ore/zi, 40 ore/siptimana;

DOSARELE DE PARTICIPARE LA CONCURS se pot depune la sediul Primirie Comunei Giarmata-

Compartimentul Resurse umane in perioada in perioada 21.03.2022-11.04.2022.

Pentru toate posturile, dosarul de participare la concurs va cuprinde :

a) formularul de inscriere, care se poate procura de la compartimentul resurse umane din cadrul
primdriei, sau descirca de pe pagina de internet WWWw.primariagiarmata.ro;

b)  curriculum vitae, modelul comun european;

¢)  copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectioniri,

€) copie a diplomei de studii, in domeniul ori in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei
publice;

f)  copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care si
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau
pentru exercitarea profesiei;

g)  copia adeverintei care atesti starea de sinitate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

h)  cazierul judiciar (original, in termenul de valabilitate);

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care s ateste lipsa calititii de lucritor al Securitdii sau colaborator al acesteia,
in conditiile previzute de legislatia specifica.

PROBELE STABILITE pentru concurs sunt: proba scrisa si proba interviu.

Concursul se va desfisura la sediul Primariei Comune; Giarmata, str. Principali nr. 445.
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Proba scrisi se va desfisura in data de 21.04.2022 ora 10,00, iar data si ora interviului vor fj anuntate
dupi proba scrisa.

CONDITII DE PARTICIPARE PENTRU TOATE POSTURILE:

Persoanele care candideazi trebuie si indeplineascd urmitoarele conditiile prevazute de art. 465 din
Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare.

a) are cetitenia romana si domiciliul in Romaénia;

b) cunoagte limba romana, scris si vorbit;

¢) are vérsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplini de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si exercite o functie publica

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea functiei
publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru sdvérgirea unei infractiuni contra umanitafii, contra statului sau contra
autoritdfii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica inféptuirea justitiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni svarsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea
functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia ori activitatea in
eXecutarea cireia a savdrsit fapta, prin hotirdre judecitoreascs definitiva, in conditiile legii;

J) nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munci pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

K) nu a fost lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia
specifica.

CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE, BIBLIOGRAFIE, TEMATICA SI ATRIBUTII
PREVAZUTE iN FISA POSTULUI :

Bibliografia comuni, obligatorie pentru toate posturile

1.Constitutia Romaniei (r);

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificirile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicati, cu
modificérile i completirile ulterioare.

4. OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ

- Titlul I si IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificérile si completarile ulterioare: Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri publice;

1. Consilier, clasa I, grad profesional superior, in cadrul Compartimentului Urbanism (ID post
233600);

o Durata timpului de munci este normali. de 8 ore/zi, 40 ore/saptimani;

Conditii specifice de participare:

° studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalents, in domeniile de
licentd: arhitecturs, urbanism sau inginerie civild.

° vechime minima in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice: minim 7 ani:

© sd detind competente profesionale in domeniul arhitecturd, dovedite cu documente emise de
institutii abilitate in conditiile legii.

Bibliografia:
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l. Legea nr.50/1991 privind Autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii, republicati cu
modificarile si completarile ulterioare;

2. Legea nr. 350/2001 privind Amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificirile si completirile
ulterioare;

3. Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, republicati;

4. Hotérarea nr. 525/1996 pentru aprobarea Regulamentului general de urbanism, republicati.

Tematica
> Bibliografia va fi studiati in intregime.

Atributii previizute in fisa postului:
- participd la emiterea Certificatului de urbanism, cu urmatoarele atributii specifice:
e verificarea confinutului documentelor depuse pentru obtinerea certificatului de urbanism;
* determinarea reglementirilor din documentatiile de urbanism, respectiv a directivelor cuprinse in
planurile de amenajare teritorial, legal aprobate, referitoare la locatia pentru care se solicitd certificatul
de urbanism;
e analizarea compatibilitdgii scopului declarat pentru care se solicitd emiterea certificatului de urbanism
cu reglementirile din documentatiile urbanistice, respectiv ale directivelor cuprinse in planurile de
amenajare a teritoriului, legal aprobate;
o formularea conditiilor si restrictiilor specifice amplasamentului, obligatorii pentru proiectarea
investitiei;
e stabilirea taxei pentru certificatul de urbanism §i urmdrirea incasirii ei;
* avizarea planselor desenate depuse de beneficiar in vederea obtinerii Certificatului de urbanism;
participd la emiterea Autorizatiilor de constructie/desfiintare, cu urmitoarele atributii specifice:
¢ verificarea continutului documentatiei depuse, inclusiv sub aspectul prezentirii tuturor actelor
necesare autorizarii; intocmirea autorizatiilor;
* avizarea planselor desenate depuse de beneficiar in vederea obtinerii autorizatiei de
construire/desfiintare si eliberarea acestora;
* stabilirea taxei de autorizare (conform Legii.227/2015 privind Codul Fiscal) si urmirirea incasirii
acesteia;

* stabilirea taxei de desfiintare si urmirirea incasirii acesteia;

* inregistrarea autorizatiei de construire/desfiintare in registrul unic de evidentd prin atribuirea unui

numar;

e cliberarea autorizatiei de constructie;
- tine evidenta certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire emise de catre compartimentul
de specialitate, intr-un registrul special;
- asigura eliberarea prelungirii Certificatului de Urbanism, la solicitarea beneficiarului, calcularea taxei de
prelungire si urmarirea achitirii acesteia;
- evidentierea si actualizarea zonelor cu valoare de patrimoniu national, siturile, ansamblurile si
monumentele istorice si de arhitectur, si stabilirea programelor de restaurare si conservare a acestora pe
raza Comunei;
- tine evidenta si asiguri protectia monumentelor istorice si de arhitecturd; asigur initierea si coordonarea
programelor cu privire la protejarea monumentelor si a zonelor istorice;
- asigurd prelucrarea documentatiilor de urbanism pentru sedinte, pentru dezbateri publice, pentru
publicare pe site;
- verifica starea de fapt a imobilelor, prin deplasare in teren, conform cererilor pentru eliberarea
certificatelor de urbanism sau autorizatii de construire si raporteazi situatia persoanei responsabile cu
disciplina in constructii, in vederea luirii masurilor legale ce se impun.
- intocmirea listei cu autorizatiile eliberate pe o perioada de 30 zile, afisarea acesteia la sediul si pe site-ul
primdriei i asigurd comunicarea acesteia la Biroul Politie Locala;
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- deruleaza actiuni de verificare in vederea depistarii neconcordantelor privind documentatiile depuse spre
emiterea Certificatului de Urbanism si situatia reald din teren;

- asigurd verificarea, intocmirea si eliberarea prelungirii Autorizatiei de Construire/Desfiintare, la
solicitarea beneficiarului;

- asigurd calcularea taxei de prelungire si urmarirea achitirii acesteia (conf. Cod Fiscal);

- asigura gestionarea bazei de date cu documentatii de urbanism si activitéti de planificare urbani;

- intocmeste si transmite situatii/rapoarte statistice, rapoarte cu privire la activitatea compartimentului
solicitate de catre primar, Consiliul Local, organisme ierarhice superioare, cu avizul sefului de birou.

- identifica, selecteaza, si pastreazi surse $i materiale de informare, din domeniul de activitate;

- prezintd sefului de serviciu toate documentele intocmite spre certificare si vizare, si apoi le supune spre
aprobarea primarului;

- asigura rezolvarea in termenul legal a sesizarilor repartizate, primite de la cetatenii comunei referitoare
la domeniul urbanismului si constructiilor;

- indeplineste si alte atributii stabilite prin legi sau alte acte normative sau dispozitii ale Primarului
Comunei Giarmata, ori primite de la seful ierarhic.

2. Inspector, clasa I
post 233599);

® Durata timpului de munci este normali. de 8 ore/zi, 40 ore/sdptimana;
Conditii specifice de participare:

o studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalents, in ramurile de stiintd
: stiinte economice sau juridice.

rad profesional superior, in cadrul Com artimentului Taxe si Impozite (ID

. vechime minima in specialitatea studiilor necesare exercitiirii functiei publice: minim 7 ani.
Bibliografia
1. OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ

-Partea a I1l-a Administratia Publici Locala;

-Partea aVIl-a Rispunderea administrativa;
2. Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completrile ulterioare

— Tilul IX Impozite si taxe locale
3. Legea nr. 277/2015 privind Codul de Procedur Fiscali

- Titlul I - Dispozitii Grnerale

- Titlul II — Cap. II;

- Titlul I1T - Cap. I1, Cap. IV, Cap. VI;

- Titlul V — Cap. I, Cap. II, Cap. III, Cap. IV, Cap. VI;

- Titlul VI - Cap. I, Cap. II;

- Titlul VII - Cap. I, Cap. 11, Cap. III, Cap. IV, Cap. VII, Cap. VIII, Cap. XII;
4. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor cu
modificarile si completirile ulterioare;
5. Ordonanta Guvernului nr. 2 /2001 privind regimul juridic al contraventiilor
Tematica:

Bibliografia va fi studiata in intregime.

Atributii previzute in fisa postului:

- organizeaza i asigurd activitatea de urmirire si incasare la bugetul local a veniturilor fiscale si nefiscale
plétite in termen ;

- primeste si rezolvi corespondenta cu privire la urmarirea si incasarea debitelor ;

- verifica si analizeaza cererile in legiturd cu acordarea de amanari, esalondri, reduceri, scutiri, restituiri i
compensari de impozite, taxe si majordri de intarziere formulate de persoanele juridice, conform
legislatiei in vigoare si intocmeste raportul de specialitate pe care il inainteazi spre aprobare consiliului
local ;
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- urmareste incasarea veniturilor fiscale si nefiscale in termenul de prescriptie si stabileste masuri de
recuperare a debitelor prescrise din culpa organelor de urmarire si incasare ;

- Intocmeste si inainteazd conducerii Serviciului Taxe si Impozite, Contabilitate -Buget Finante,
centralizatorul listelor de ramdsite si suprasolviri pe feluri de impozite si taxe ;

- identifica debitorii, intocmeste si transmite instiintari de platd prin care se notifici suma de plata
datoratd, ca act premergator executdrii silite. Daci adresa sau sediul debitorului nu poate fi gsita, solicita
evidentei populatiei sau oficiului registrului comertului, instantei Jjudecitoresti elementele identificirii
debitorului ;

- colaboreazi cu institutiile bancare, organe de politie si cu alte organe ale administratiei publice in
vederea identificarii debitorului ;

- intocmeste si comunicd citre debitori somatia de platd si titlul executoriu pe care le transmite
debitorului. Daci dupa treceree perioadei stabilite prin somatie nu a fost platitd suma datorati se trece la
intocmirea dosarului debitorului care urmeazi a fi executat silit pe care il transmite consilierului juridic in
vederea intreprinderii tuturor demersurilor necesare recuperdrii debitului (executarea silita) ;

- urmareste respectarea popririlor infiintate prin intermediul Compartimentului Juridic ;

- intocmeste dosare pentru debitele primite spre executarre de la alte unitati §i asigurd respectarea
prevederilor legale privind identificareadebitorilor, confirmarea si debitarea amenzilor, despagubirilor,
imputatiilor si a altor venituri primite de la alte organe a caror executare se face prin organe fiscale ;

- evidentiaza si urmireste debitele restante primite spre urmdrire si face propuneri, unde este cazul, pentru
compensarea plusurilor cu sumele restante pentru lichidarea pozitiilor de rol ;

- urmdreste incasarea veniturilor fiscale si nefiscale in termenul de prescriptie si stabileste masuri de
recuperare a debitelor prescrise din culpa organelor de urmdrire si incasare ;

- analizeaza posibilitatea declaririi stirii de insolvabilitate in baza documentelor justificative. In situatia
in care se constatd indeplinirea conditiilor legale in materie, debitorul in cauzi va fi declarat insolvabil in
baza unui proces — verbal vizat de Compartimentul Juridic.

- tine evidenta separati a creantelor fiscale ale debitorilor declarati in stare de insolvabilitate care nu au
venituri sau bunuri urmiribile si le scoate din evidenta curenti;

- verificd cel putin o datd pe an contribuabilii inscrisi in evidenta separati a insolvabililor si urmdireste
permanent starea de insolvabilitate;

Aplicd sanctiunile previzute de actele normative si de Codul Fiscal tuturoro contribuabililor care incalci
legislatia fiscala si ia toate masurile pentru inlaturarea deficientelor constatate;

- la propunerea inspectorilor din cadrul Compartimentului Taxe si Impozite, sanctioneazi persoanele ce
detin bunuri impozabile care nu au fost declarate;

- tine evidenta concesiunilor si terenurilor concesionate, intocmeste situatiile cu contractele de concesiune
din punct de vedere al sumelor datorate anual citre Consiliul Local;calculeaza si tine evidenta, emite
facturi si urmdreste incasarea sumelor datorate de beneficiarii contractelor de concesiune, atit pentru
persoanele juridice, cat si pentru persoanele fizice astfel incat si nu existe riscul prescrierii;

- transmite consilierului juridic debitele restante aferente contractelor de concesiune in vederea
recuperdrii acestora sau ludrii masurilor legale care se impun;

- solutioneaza si rezolvi orice alte lucriri privind realizarea creantelor bugetare ce ii revin in baza
sarcinilor rezultate din legislatie si repartizate spre rezolvare;

- urmareste si rdspunde de respecatrea si aplicarea hotdrdrilor Consiliului Local si a celorlalte acte
normative care reglementeazi executatrea siliti a impozitelor si taxelor ce constituie venit al bugetului
local;

- indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotdréri ale Consiliului Local, dispozitii ale primarului
sau primite de la sefii ierarhici.
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3. Inspector, clasa L, grad profesional superior in cadrul Compartimentului Contabilitate — Buget
Finante (ID post 551629);

° Durata timpului de munci este normald, de 8 ore/zi. 40 ore/saptimana:

Conditii specifice de participare:

° studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalents, in domeniile de
licentd : contabilitate sau finante.

@ vechime minima in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice: minim 7 ani.

Bibliografia
1.LOUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ

-Partea a I1I-a Administratia Publici Locala;

- Partea aV-a Cap. III, Sectiunea 3 — Concesionarea bunurilor proprietate publica

- Partea aVII-a Rispunderea administrativi;
2. Legea nr. 227/2015 privind Codul F iscal, cu modificirile si completirile ulterioare

— Tilul IX Impozite si taxe locale

3. Legea nr.82/1991 — Legea contabilitiii, republicatd
4. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale;
5. Ordinul nr. 1792/ 2002 penntru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale;
6. Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilititii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare
a acestuia;
7. Ordinul nr. 20212013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea
si conducerea contabilititii institutiilor publice. Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005;
8. Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

Tematica:

> Bibliografia va fi studiati in intregime.

Atributii previizute in fisa postului:
- organizeazd si fine evidenta angajamentelor legale si a angajamentelor bugetare pentru fiecare
subdiviziune a clasificatiei bugetare;
- organizeaza evidenta creditelor bugetare aprobate pentru fiecare subdiviziune a clasificatiei bugetare
precum si a modificarilor intervenite pe parcursul anului ca urmare a rectificarilor de buget;
- organizeazi evidenta angajamentelor bugetare si compararea datelor angajamentelor bugetare aprobate
si a celor angajate pentru a putea determina creditele bugetare disponibile care pot fi angajate;
- reevalueazd la finele lunii angajamentele legale exprimate in alte monede decat moneda nationala;
- intocmeste si prezinta spre aprobare consiliului local al UAT comuna Giarmata, pan la data de 31 mai a
fiecdrui exercitiu financiar, a conturilor anuale de executie ale bugetului local, ale imprumuturilor interne
si externe pentru anul bugetar anterior;
- verificd periodic evolutia incasirilor pe fiecare categorie de venituri incasatd, intocmeste situatii
comparative cu aceleasi perioade ale anilor precedenti;
- verificd incadrarea corecti a documentelor contabilizate pe venituri si cheltuieli;
- inregistreazi in ordine cronologicd in contabilitate toate cheltuielile ce 1i sunt repartizate de seful
ierarhic pe baza documentelor justificative;
- controleazd modul cum si intocmim matricola, veridicitatea datelor;
- intocmegte registrele contabile previzute de legislatia in vigoare;
- verificd si inregistreazi in contabilitate veniturile incasate prin banca de la persoane fizice si persoane
juridice conform extraselor de cont si borderourilor de incasari;



- urmareste incasdrile pentru impozite $i taxe prin card online si transferarea sumelor in trezorerie;
- verifica incasdrile de taxe si impozite inregistrate prin casi cu datele din contabilitate si extrase:

- verifica si confrunti datele din rapoartele de incasari si pliti, generate de operatorii de ghiseu cu datele
din registrele de casa, foi de virsimant si chitante de trezorerie privind urmitoarele elemente: sume,
simbol de cont, natura obligatiei de de plati, virarea corecti a impozitelor in conturile corespunzitoare;

- verificd concordanta datelor inregistrate in evidenta tehnico-operativa cu cele din evidenta financiar -
contabild si cu ce le preluate in balantele de verificare si inscrise in situatiile financiare;

- intocmeste ordine de plata de reglare privind impozitele si taxele in cazul constatdrii de virdrii eronate a
impozitelor si taxelor, persoane fizice si juridice, precum si restituirea taxei Judiciare de timbru;

- verificd periodic casieria institutiei, intocmeste procesul verbal de constatare si 1l prezintd ordonatorului
principal de credite;

- urmareste si inregistreazi in contabilitate creditele contractate de administratia locali:

- evidentiaza si urmireste avansurile platite si decontarea lor;

- intocmeste fisa debitorilor si creditorilor;

- intocmeste si tine evidenta facturilor emise de primdrie urmare a contractelor incheiate avand ca obiect :
vanziri, concesiuni, inchirieri, asocieri, etc;

- tine evidenta contractelor si a incasdrilor din concesiunii, inchirieri, asocieri, vanziri, etc;

- urmdreste derularea contractelor de concesiune a serviciilor publice, modul de calcul al redeventei si
achitarea in termen a acestora;

- efectueaza descircarea rolurilor contribuabililor care au efectuat plati in trezorerie;

- Intocmeste situatii periodice, statistice sau comparative privind impozitele si taxele locale;

- colaboreazi cu Directia Generala a Finantelor Publice a judetului Timis, pentru care intocmeste
trimestrial situatia veniturilor neincasate la bugetul local de citre marii contribuabili;

- solutioneazi neconcordantele aparute cu contribuabilii persoane juridice in cazul plitilor efectuate de
acestia prin banci;

- calculeazi si tine evidenta ratelor la clienti contul 411, emite facturile $i urmdreste incasarea sumelor
datorate de beneficiarii contractelor de vénzare a terenurilor care apartin domeniului privat al comunei,
atat pentru persoanele juridice, cat $i pentru persoanele fizice;

- intocmeste jurnalele de vanziri §i cumpdrari, intocmeste declaratia de TVA aferente activitatilor
economice;

- tine evidenta subventiilor primite separat pe capitole;

- participd la intocmirea proiectelor de buget si a bugetelor anuale, precum si la rectificarea acestora;

- participd la inventarierea anuali a patrimoniului conform legislatiei in vigoare si inregistreazi in
contabilitate rezultatele inventarierii pe baza proceselor verbale;

- urmdreste si rdspunde de respectarea si aplicarea hotdrarilor Consiliului Local si a celorlalte acte
normative;

- serviciul indeplineste si alte atributii stabilite prin lege hotarari ale Consiliului Local dispozitii ale
primarului sau primite de la sefi ierarhici.

Persoani de contact: Paier Alina — inspector, clasa I, grad profesional asistent

tel. 0256369101; fax: 0256369102; mobil: 0760596008; e-mail: primaria.giarmata@yahoo.com
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