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DISPOZIȚIA NR. 140
din 22.03.2022
privind delegarea unor atribuții ale d-rei GHERMAN SORINA-ANA-secretar general al Comunei Giarmata, către d-na SALAVAT-ECOBICI IRINA, consilier juridic, în perioada 24.03-25.03.2022
Primarul Comunei Giarmata, judetul Timis,

 Având în vedere:
· Prevederile art. 421 și art. 438 din Ordonanța de Urgență nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

În temeiul art. 196 alin.(1) lit. b) din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ,

DISPUN:

Art.1 în perioada 24.03-25.03.2022, d-na SALAVAT-ECOBICI IRINA, consilier juridic va prelua următoarele atribuții ale d-rei GHERMAN SORINA-ANA:
· avizează proiectele de hotărâri şi contrasemnează pentru legalitate dispoziţiile primarului, respectiv ale preşedintelui consiliului judeţean, hotărârile consiliului local, respectiv ale consiliului judeţean, după caz;
· participă la şedinţele consiliului local;
· asigură gestionarea procedurilor administrative privind relaţia dintre consiliul local şi primar precum şi între aceştia şi prefect;
· asigură procedurile de convocare a consiliului local şi efectuarea lucrărilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, întocmirea procesului-verbal al şedinţelor consiliului local şi redactarea hotărârilor consiliului local;
· asigură pregătirea lucrărilor supuse dezbaterii consiliului local şi comisiilor de specialitate ale acestuia;
· efectuează apelul nominal şi ţine evidenţa participării la şedinţele consiliului local a consilierilor locali;
· numără voturile şi consemnează rezultatul votării, pe care îl prezintă preşedintelui de şedinţă sau, după caz, înlocuitorului de drept al acestuia;
· informează preşedintele de şedinţă sau, după caz, înlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul şi la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecărei hotărâri a consiliului local;
· asigură întocmirea dosarelor de şedinţă, legarea, numerotarea paginilor, semnarea şi ştampilarea acestora;

· urmăreşte ca la deliberarea şi adoptarea unor hotărâri ale consiliului local să nu ia parte consilierii locali care au un interes personal la adoptarea hotărârii respective, si sa consemneze anunţul în mod obligatoriu în procesul-verbal al şedinţei;
· contrasemnează pentru legalitate hotărârile adoptate de Consiliul Local al Comunei Giarmata;
· va semna și elibera orice tip de adeverință solicitată de cetățeni, inclusiv adeverințe necesare la APIA;
· răspunde de repartizarea corespondenței și a altor tipuri de documente înregistrate prin registratura instituției și repartizarea secretarului general al Comunei Giarmata;
· semnează pentru legaliate certificatele de urbanism și autorizațiile de construcție eliberate de Compartimentul Urbanism din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Giarmata;
Art. 2. Prezenta dispoziție are caracter individual, împotriva acesteia se poate face contestație în termenul legal la instanța de contencios administrativ, în conformitate cu prevederile Legii contenciosului administrativ nr. 554/2004, modificată şi completată ulterior.
Art. 3.  Prezenta se comunica:

· Institutiei Prefectului - judetul Timis,

· Primarului Comunei Giarmata,

· Secretarului Comunei Giarmata,

· Compartimentului  Resurse Umane;
· D- rei GHERMAN SORINA-ANA;
· D- nei SALAVAT-ECOBICI IRINA.
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 Contrasemnează pentru legalitate 
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