ROMANIA — JUDETUL TIMIS
PRIMARIA COMUNEI GIARMATA

C.1.F. 6049470 RO-307210 Giarmata, str. Principala nr. 445
Tel.: (+40)256/369.101 Fax: (+40)256/369.102
WWW.primariagiarmata.ro e-mail: primaria.giarmata@yahoo.com

Nr. 7141/2 /07.07.2022
ANUNT
CONCURS PENTRU OCUPAREA PRIN RECRUTARE A
UNEI FUNCTII PUBLICE DE EXECUTIE VACANTE

Primdria Comunei Giarmata organizeaza concurs pentru ocuparea urmatoarei functii publice de
executie vacante :

Consilier achizitii publice, clasa |, grad profesional superior, in cadrul Compartimentului Achizitii
Publice si Fonduri Structurale (ID post 233593):

* Durata timpului de munca este normala, de 8 ore/zi, 40 ore/saptdmana;

DOSARELE DE PARTICIPARE LA CONCURS se pot depune la sediul Primarie Comunei Giarmata-
Compartimentul Resurse umane in perioada in perioada 07.07.2022-27.07.2022.

Pentru toate posturile, dosarul de participare la concurs va cuprinde :

a) formularul de inscriere, care se poate procura de la compartimentul resurse umane din cadrul
primariei, sau descarca de pe pagina de internet www.primariagiarmata.ro;

b)  curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari,

e) copie a diplomei de studii, in domeniul ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei
publice;

f)  copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau
pentru exercitarea profesiei;

g) copia adeverintei care atestd starea de sdnatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h)  cazierul judiciar (original, in termenul de valabilitate);

i)  declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitdfii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia,
in conditiile prevazute de legislatia specifica.

PROBELE STABILITE pentru concurs sunt: proba scrisa si proba interviu.
Concursul se va desfasura la sediul Primariei Comunei Giarmata, Str. Principala nr. 445.

Proba scrisa se va desfasura in data de 08.08.2022 ora 10,00, iar data si ora interviului vor fi anuntate
dupa proba scrisa.

CONDITII DE PARTICIPARE PENTRU TOATE POSTURILE:

Persoanele care candideaza trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditiile prevazute de art. 465 din
Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.
a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;
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d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical sa exercite o functie publica

) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea functiei
publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra
autoritdtii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedicd infaptuirea justitiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea
functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

j) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare n ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica.

CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE, BIBLIOGRAFIE, TEMATICA SI ATRIBUTII
PREVAZUTE iIN FISA POSTULUI :

Conditii specifice de participare:

o studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd, in ramura de stiinta :
stinte juridice, administrative sau economice.
o vechime minima in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minim 7 ani;

Bibliografia

1.Constitutia Romaniei (r);

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare.

4. OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ

- Titlul I s1 II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare: Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din
administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri publice;

5.Legea nr. 98/2016 — privind achizitiile publice

6. HG nr. 395/2016 - pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice

Tematica
» Bibliografia va fi studiata in intregime.

Atributii specifice pentru postul de consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional superior, in
cadrul Compartimentului Achizitii Publice si Fonduri Structurale (ID post 233593):

A) Atributii specifice privind achizitiile publice
1. Intocmirea programului anual al achizitiilor publice pe baza necesitétilor si prioritatilor identificate la

ege vy

fonduri, Tnaintarea planului spre aprobarea primarului comunei Giarmata, conform atributiilor legale ce i
revin, cu avizul Serviciului Contabil,
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2. operarea de modificari sau completarea ulterioara a programului anual al achizitiilor publice, cand
situatia o impune, modificdri/completari care se aproba in aceleasi conditii ca si programul anual;
3. primirea si analizarea referatelor de necesitate (inclusiv din punct de vedere al conformitatii si daca au
viza CFP) elaborate la nivelul substructurilor autoritatii (serviciu/birou/ compartimente);
4. derularea procedurilor legale pentru atribuirea contractelor de achizitie publica si a acordurilor cadru de
bunuri, servicii si lucrari, perecum si a contractelor de concesiune de servicii si lucrari publice, de bunuri
din domeniul public/privat al autoritatii.
. primirea si analizarea caietelor de sarcini;
. primirea si analizarea listelor cu cantitati;
. primirea si analizarea temelor de proiectare;
. verificarea existentei fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie publica in parte;

. cumpararea directa on-line din catalogul electronic;
10. elaborarea, inaintarea spre aprobare si punerea la dispozitia potentialilor ofertanti a documentatiilor de
atribuire/fiselor de date a achizitiilor publice;
11. elaborarea invitatiilor sau a anunturilor de participare la licitatie;
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12. asigurarea activitatii de informare si de publicare privind pregdtirea si organizarea licitatiilor, obiectul
acestora, organizatorii, termenele, precum si alte informatii care sd edifice respectarea principiilor care
stau la baza atribuirii contractelor de achizitii publice;

13. transmiterea spre publicare in SEAP (www.e-licitatie.ro) a tuturor documentelor impuse de legislatia
in vigoare, in materia achizitiilor publice (invitatii de participare, anunturi de intentie, anunturi tip
erata/anunturi atribuire/anulare procedura/suspendare procedura etc).

14. notificare ANAP, dacd este cazul, si gestionarea relatiei cu ANAP pe durata verificarii aspectelor
procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de achizitie publica;

15. intocmirea si inaintarea spre aprobare a referatelor pentru constituirea Comisiei de evaluare si

propunerea membrilor acesteia, pentru fiecare contract care urmeaza a fi atribuit;

16. transmiterea informatiilor solicitate in baza unor prevederi legale;

17. primirea si solutionarea solicitarilor de clarificari la documentatia de atribuire;

18. primirea ofertelor;

19. participarea la sedinta de deschidere a ofertelor §i intocmirea procesului-verbal al sedintei de
deschidere a ofertelor;

20. participarea la sedintele de evaluare a ofertelor, verificarea propunerilor tehnice si financiare si
intocmirea proceselor-verbale de evaluare;

21. stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a ofertelor admisibile;

22. intocmirea raportului procedurii de atribuire;

23. comunicarea rezultatului procedurii, tuturor ofertantilor;

24. intocmirea punctelor de vedere cu privire la eventualele contestatii depuse, In vederea solutionarii
acestora;

25. elaborarea, cu sprijinul consilierului juridic, a contractelor de achizitie publica si inaintarea acestora
Spre semnare,

26. claborarea anuntului de atribuire;

27. intocmirea notelor interne pentru restituirea garantiilor de participare catre ofertantul castigator si
ofertantii necastigatori;

28. preluarea de la compartimentele de specialitate a proceselor —verbale de receptie partiala si finala;

29. intocmirea actelor constatatoare pentru fiecare procedura de atribuire, in baza proceselor —verbale de
receptie partiald sau finald, acolo unde exista obligativitatea conform legii;

30. intocmirea notei justificative de estimare a valorii contractului de achizitie publica, a notei
justificative privind selectarea procedurii de atribuire, a notei justificative privind criteriile de calificare si
selectie a ofertantilor, a notei justificative privind criteriul de atribuire;

31. intocmirea raportului anual al achizitiilor publice;
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Atributii specifice privind fondurile structurale

1. Asigura punerea In executare a legilor si a celorlalte acte normative in domeniu.

2. Participa la elaborarea documentatiilor de dezvoltare strategica locald: strategii de dezvoltare
economico-sociala, strategiei anuale, a unitatii administrativ-teritoriale Giarmata, pe perioade de timp
determinate.

3. Participa la intocmirea Memoriilor Justificative privind imperiozitatea realizarii unor obiective
investitionale si Tnaintarea acestora institutiilor competente, spre solutionare.

eqgeiw e

domenii, programe regionale, nationale si internationale, de interes pentru autoritatile publice locale.

5. Intocmeste Referatele de aprobare a necesititii contractirii serviciilor de consultantd specializati in
domeniul accesarii fondurilor europene.

6. Asigura initierea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publica-servicii de proiectare
privind elaborarea documentatiilor tehnico-economice (Expertizd Tehnica, Audit Energetic, SF, DALI,
PT+DE+CS) aferente viitoarelor investitii publice.

7. Asigura furnizarea tuturor informatiilor, documentelor necesare elaborarii documentatiilor tehnico-
economice (Expertiza Tehnica, Audit Energetic, SF, DALI, PT+DE+CS) aferente investitiilor publice;
gestionarea relatiei cu prestatorii serviciilor de proiectare in cauza.

8. Asigura colaborarea in vederea intocmirii §i promovarii Referatelor, Notelor de Fundamentare,
Expunerilor de Motive si a Proiectelor de Hotarari ale Consiliului Local privind aprobarea necesitatii si
oportunitatii realizarii proiectelor care vizeazd dezvoltarea economico-sociald a Comunei Giarmata,
precum si a cheltuielilor legate de implementarea acestora: cofinantarea si cheltuielile neeligibile.

9. In conformitate cu cerintele specifice fiecarui Ghid Operational pentru programele de finantare lansate,
colaboreaza/participa la intocmirea Cererii de Finantare, pregitirea tuturor documentelor-suport, anexe
ale Cererii de Finantare si depunerea dosarului de finantare la organismul finantator, in cadrul sesiunilor
deschise de depunere a proiectelor.

10. Asigurd managementul si implementarea proiectelor de dezvoltare locald a unitdtii administrativ-
teritoriale Comuna Giarmata- in baza dispozitiei primarului.

11. Asigura initierea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publica-servicii, furnizare sau
lucrari (dupa caz) in cadrul implementarii proiectelor care au beneficiat de finantare.

12. Participa ca membru in Comisia de evaluare a ofertelor la procedurile de atribuire a contractelor de
achizitie publica, derulate in cadrul proiectelor investitionale.

13. Participa la intocmirea Rapoartelor Tehnice si Financiare trimestriale, intermediare, a Rapoartelor
privind progresul proiectului si a Rapoartelor finale; intocmirea Memoriilor justificative pentru aprobarea
Actelor aditionale la contractele de grant de catre Autoritatea de Management.

14. Participa la intocmirea Cererilor de plata: prefinantare, intermediare si finale, Cereri de rambursare a
cheltuielilor eligibile aferente proiectelor finantate si Inaintarea spre aprobare organismului finantator;
pregdtirea dosarelor de decontare aferente cererilor de tragere .

15. Participa ca membru in Comisiile de receptie la terminarea si finalizarea lucrarilor executate in cadrul
proiectelor care au beneficiat de finantare nerambursabila.

16. Asigura pregatirea dosarului proiectului pentru vizitele de monitorizare, audit si evaluari.

17. Asigura gestionarea relatiei cu consultantii de specialitate, Organismul Intermediar, Autoritatea de
Management pentru programul de finantare in cauza.

18. Participa la diferite programe de pregatire profesionald in domeniul dezvoltarii locale, a accesarii
fondurilor nationale si internationale pentru dezvoltarea si modernizarea unitatii administrativ-teritoriale
Giarmata.

19. Deruleaza procedurile legale pentru atribuirea contractelor de achizitie publica si a acordurilor-cadru
de bunuri, servicii si lucrari finantate din fonduri europene nerambursabile;

20. Elaboreaza/intocmeste situatii si rapoarte referitoare la activitatea de monitorizare a contractelor
finantate din fonduri europene nerambursabile, privind stadiul acestora, dificultatile aparute in
implementare, impactul proiectului implementat;
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21. Colaboreaza cu toate structurile din cadrul aparatului de specialitate al primarului sau alte institutii
publice, desemnati sa participe la implementarea proiectelor cu finantare nerambursabild europeana.

22. Fundamentarea, actualizarea bazelor de date si a sintezelor privind dezvoltarea unitatii administrativ-
teritoriale Giarmata.

23. Contribuirea la sporirea capacitatii administrative a autoritatii publice locale in vederea accesarii
fondurilor guvernamentale interne si externe pentru dezvoltarea si modernizarea unitatii administrativ-
teritoriale Giarmata.

Persoani de contact: Paier Alina — inspector, clasa I, grad profesional asistent

tel. 0256369101; fax: 0256369102; mobil: 0729166216; e-mail: alina.paier@primariagiarmata.ro,
primaria.giarmata@yahoo.com
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